
Основы сайта образовательного учреждения
С  каждым  днем  возрастают  потоки  информации,  и  формирование 

единого информационного образовательного пространства на всех уровнях 
(от  отдельного  учебного  заведения  до  региона  и  страны  в  целом)  с 
обеспечением  их  интеграции  чрезвычайно  важно.  В  центре  единого 
информационного пространства школы должен находиться ученик. 

Единое  информационное  пространство  (ЕИП)  школы  должно  быть 
подчинено  образовательному  процессу,  обеспечивать  и  обслуживать,  в 
первую  очередь,  учебную  деятельность  школы  и  как  ее  необходимое 
условие – управленческую. Школьный сайт – один из цифровых сегментов 
информационной среды современной школы. 

От  содержания,  структуры  и  функционирования  сайта  зависит  не 
только  успех  взаимодействия  школы  с  внешним  миром,  но  и 
образовательные  процессы,  происходящие  внутри  учебного  заведения. 
Сайт, если он грамотно спланирован и хорошо поддерживается, является 
действенным  средством  повышения  эффективности  образовательного 
процесса.

 "Домен  + хостинг + обучение"
Домен - имя сайта в сети (домен третьего уровня в зоне edu38.ru)
Хостинг  -  размещение  сайта  в  сети  (услуга  включает  в  себя 

предустановленную CMS Joomla)
Обучение  -  обучение  по  курсу  "Администрирование  и  наполнение 

контента сайта в CMS Joomla" в объеме 36 часов.
Миссия программы — 
содействовать  развитию  сети  общеобразовательных  учреждений  и 

принципу открытости и прозрачности образования.
Цели нашей программы —
• предоставить технические возможности для создания, поддержки и 

развития сайтов образовательных учреждений Иркутской области;
• обеспечить  образовательные  учреждения  профессиональным 

обучением.
Претендовать  на  участие  в  программе  может  образовательное 

учреждение и учреждение культуры Иркутской области
Для дополнительной инфоромации по проекту “Школа в сети” посетите 

портал “Образование Приангарья”:
http://edu38.ru
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Создание категории

Создайте категорию:
Создайте  категорию,  щелкнув  ЛКМ  на  пункте  меню  Материалы  ― 

вкладка Менеджер категорий ― вкладка Создать категорию

или  зайдите  в  менеджер  категорий,  щелкнув  ЛКМ  на  пункте  меню 
Материалы ― вкладка Менеджер категорий

и  на  Панели  инструментов  Менеджера  материалов  нажмите  иконку 
Создать

Заполните обязательные поля
 «Заголовок» - в поле вписывается название категории. 

«Алиас»  -  используется  различными  приложениями,  заполняется 
автоматически.  (Если  система  не  может  создать  «Алиас»  -  выйдет 
предупреждение и Вам придётся вручную написать «Алиас» - латинскими 
буквами)
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Сохраните категорию:

Кнопка  “Сохранить”  позволит  сохранить  созданную  категорию  и 
оставит текущее диалоговое окно открытым для внесения изменений. 

Кнопка  “Сохранить  и  закрыть”  позволит  сохранить  созданную 
категорию, одновременно закрыть текущее диалоговое окно  тем самым 
перейти в окно «Менеджера категорий». 

Кнопка  “Сохранить  и  создать”  позволит  сохранить  созданную 
категорию,  одновременно  открыть   диалоговое  окно  создания   новой 
категории. Это очень удобно при создании большого количества категорий. 

Кнопка «Отменить» позволяет отменить все действия по созданию или 
редактированию категории и перейти в окно «Менеджера категорий».

Создание подкатегории
Подкатегория отличается от категории тем, что подкатегория вложена 

в  категорию.  Алгоритм  создания  подкатегории  отличается  только  лишь 
заполнением дополнительного поля “Родитель”.

Создайте подкатегорию:
Создайте  категорию,  щелкнув  ЛКМ  на  пункте  меню  Материалы  ― 

вкладка Менеджер категорий ― вкладка Создать категорию

или  зайдите  в  Менеджер  категорий,  щелкнув  ЛКМ  на  пункте  меню 
Материалы ― вкладка Менеджер категорий

и  на  Панели  инструментов  Менеджера  категорий  нажмите  иконку 
Создать
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Заполните обязательные поля
«Заголовок»  -  в  поле  вписывается  название  категории,  например 

“Администрация школы”. 
“Родитель”-  обязательно  выберите  родительскую  категорию. 

Например, “О школе” (категория “О школе” должна быть создана заранее).

«Алиас»  -  используется  различными  приложениями,  заполняется 
автоматически.  (Если  система  не  может  создать  «Алиас»  -  выйдет 
предупреждение и Вам придётся вручную написать «Алиас» - латинскими 
буквами)

3. Сохраните категорию:

Кнопка  “Сохранить”  позволит  сохранить  созданную  категорию  и 
оставит текущее диалоговое окно открытым для внесения изменений. 

Кнопка  “Сохранить  и  закрыть”  позволит  сохранить  созданную 
категорию, одновременно закрыть текущее диалоговое окно  тем самым 
перейти в окно «Менеджера категорий». 

Кнопка  “Сохранить  и  создать”  позволит  сохранить  созданную 
категорию,  одновременно  открыть   диалоговое  окно  создания   новой 
категории. Это очень удобно при создании большого количества категорий. 

Кнопка «Отменить» позволяет отменить все действия по созданию или 
редактированию категории и перейти в окно «Менеджера категорий».

После  сохранения  подкатегории  “Администрация  школы”  с 
родительской  категорией  “О  школе”  Вы   должны  получить  следующий 
результат в менеджере категорий:
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Создание НОВОСТИ на главную страницу.

Создайте материал: 
Создайте  материал,  щелкнув  ЛКМ  на  пункте  меню  Материалы  ― 

вкладка Менеджер материалов ― вкладка Создать материал.

Или зайдите в менеджер материалов, щелкнув ЛКМ на пункте меню 
Материалы ― вкладка Менеджер материалов.

И  на  Панели  инструментов  Менеджера  материалов  нажмите  иконку 
Создать.
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Заполните обязательные поля:

Заголовок: Заголовок материала.
Категория:  обязательно  выберите  подходящую  категорию  для 

материала. Например «Новости».
Избранные:  обязательно выберите «ДА», по умолчанию в Joomla на 

главной странице отображаются «Избранные материалы».

Напишите текст новости:
Напишите текст новости, используя расширенную панель редактора, в 

поле для ввода текста или скопируйте текст из файла и вставьте его из 
буфера обмена.

Сохраните материал:

Кнопка  Сохранить  -  сохранит  и  оставит  материал  открытым  для 
редактирования.

Кнопка Сохранить и закрыть - сохранит и закроет материал.
Кнопка Сохранить и создать - сохранит и создаст новый материал в 

режиме редактирования.
Кнопка  Сохранить  копию  -  сохранит  материал,  создаст  копию 

сохраненного материала и откроет копию в режиме редактирования.
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Создание стандартного МАТЕРИАЛА на сайт.

Создайте материал: 
Создайте  материал,  щелкнув  ЛКМ  на  пункте  меню  Материалы  ― 

вкладка Менеджер материалов ― вкладка Создать материал 

Или зайдите в менеджер материалов, щелкнув ЛКМ на пункте меню 
Материалы ― вкладка Менеджер материалов.

Или на Панели инструментов Менеджера материалов нажмите иконку 
Создать.

Заполните обязательные поля:

Заголовок: Заголовок материала.

7 Из 16 http://edu38.ru © Михалева Е.В., Архинчеева С.Ф., Ильин А.Н.

http://edu38.ru/


Категория:  обязательно  выберите  подходящую  категорию  для 
материала. Например «Новости».

Напишите текст:
Напишите текст новости используя, расширенную панель редактора, в 

поле для ввода текста или скопируйте текст из файла и вставьте его из 
буфера обмена

Сохраните материал:

Кнопка  Сохранить  -  сохранит  и  оставит  материал  открытым  для 
редактирования.

Кнопка Сохранить и закрыть - сохранит и закроет материал.
Кнопка Сохранить и создать - сохранит и создаст новый материал в 

режиме редактирования.
Кнопка  Сохранить  копию  -  сохранит  материал,  создаст  копию 

сохраненного материала и откроет его в режиме редактирования.

Создание  пункта  меню  в  Главном  меню  (Main 
menu) с типом МАТЕРИАЛ

Внимание: Перед созданием пункта меню, имеющего тип материал, в 
менеджере  материалов  должен  быть  предварительно  создан  материал  с 
соответствующим названием!

Создайте пункт меню: 
Создайте пункт меню, щелкнув ЛКМ на пункте меню Меню  ― вкладка 

Main Menu ― вкладка Создать пункт меню
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или  зайдите  во  вкладку  Main  Menu,  щелкнув  ЛКМ  на  пункте  меню 
Меню  - вкладка Main Menu

и на Панели инструментов Main Menu нажмите иконку Создать

Заполните обязательные поля:

Заголовок  -  в  поле  вписывается  название  пункта  меню,  которое 
отображается на сайте в меню. 

Тип пункта меню -  щелкните ЛКМ на кнопке «Выбрать» справа от поля 
Тип пункта меню. 

Выберите  тип  пункта  меню  Материал,   щелкнув  ЛКМ  на  слово 
Материал

Щелкните ЛКМ на вкладку Обязательные параметры, и в строке Выбор 
материала щелкните ЛКМ на кнопку Выбрать/изменить
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Щелкните  ЛКМ на  название  соответствующего  материала,  например 
История школы.

Сохраните пункт меню:

Кнопка  Сохранить  позволит  сохранить  созданный  пункт  меню  и 
оставит  текущее  диалоговое  окно  открытым  для  внесения  изменений.  
Кнопка Сохранить и закрыть позволит сохранить созданный пункт меню, 
одновременно  закрыть  текущее  диалоговое  окно,  тем  самым  перейти  в 
окно Главное меню (Main Menu). 

Кнопка  Сохранить  и  создать  позволит  сохранить  созданный  пункт 
меню,  одновременно  открыть  диалоговое  окно  создания  нового  пункта 
меню. Это очень удобно при создании большого количества пунктов меню. 

Кнопка Отменить позволяет отменить все действия по созданию или 
редактированию пункта меню и перейти в окно Главное меню (Main Menu).

Проверьте результат на сайте:
Нажмите ЛКМ на кнопку Просмотр  в верхнем правом углу окна.
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Нажмите на пункт меню “История школы” в Главном меню (Main Menu) 
у Вас появится материал “История школы”.

Создание  пункта  меню  в  Главном  меню  (Main 
Menu) с типом пункта меню Блог категории

Создайте пункт меню: 
Создайте пункт меню, щелкнув ЛКМ на пункте меню Меню  ― вкладка 

Main Menu ― вкладка Создать пункт меню

или  зайдите  во  вкладку  Main  Menu,  щелкнув  ЛКМ  на  пункте  меню 
Меню  - вкладка Main Menu

и на Панели инструментов Main Menu нажмите иконку Создать

Заполните обязательные поля:
Заголовок  -  в  поле  вписывается  название  пункта  меню,  которое 

отображается на сайте в меню, например “Областной студенческий совет”. 
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Тип пункта меню - справа от поля «Тип пункта меню»,  щелкнуть ЛКМ 
на кнопке Выбрать. 

Выбрать тип пункта меню Блог категории,  щелкнув ЛКМ на слово Блог 
категории

Щелкнуть  ЛКМ  на  вкладку  Обязательные  параметры  в  строке 
Категория выбрать  из  списка  нужную категорию,  щелкнув  по  ней  ЛКМ, 
например “Областной студенческий совет”

Сохраните пункт меню:

Кнопка  Сохранить  позволит  сохранить  созданный  пункт  меню  и 
оставит текущее диалоговое окно открытым для внесения изменений. 
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Кнопка  Сохранить  и  закрыть  позволит  сохранить  созданный  пункт 
меню, одновременно закрыть текущее диалоговое окно, тем самым перейти 
в окно Главное меню (Main Menu). 

Кнопка  Сохранить  и  создать  позволит  сохранить  созданный  пункт 
меню,  одновременно  открыть  диалоговое  окно  создания  нового  пункта 
меню. Это очень удобно при создании большого количества пунктов меню. 

Кнопка Отменить позволяет отменить все действия по созданию или 
редактированию пункта меню и перейти в окно Главное меню (Main Menu).

Внесите материалы в категорию
Зайдите в менеджер материалов, создайте несколько материалов для 

которых выберите категорию “Областной студенческий совет”

Проверьте результат на сайте:
Нажмите ЛКМ на кнопку Просмотр в верхнем правом углу окна.

Нажмите  на  пункт  меню “Областной  студенческий  совет”  в  Главном 
меню  (Main  Menu)  у  Вас  на  сайте  должны  быть  опубликованы  все 
материалы,  размещенные  в  категории  “Областной  студенческий  совет” 
(например так, как показано на рисунке ниже). 
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Создание  пункта  меню  в  Главном  меню  (Main 
Menu)  с  типом  пункта  меню  Список  материалов 
категории

Создайте пункт меню: 
Создайте пункт меню, щелкнув ЛКМ на пункте меню Меню  ― вкладка 

Main Menu ― вкладка Создать пункт меню

или  зайдите  во  вкладку  Main  Menu,  щелкнув  ЛКМ  на  пункте  меню 
Меню  - вкладка Main Menu

и на Панели инструментов Main Menu нажмите иконку Создать
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Заполните обязательные поля:
Заголовок  -  в  поле  вписывается  название  пункта  меню,  которое 

отображается на сайте в меню, например “Основные”. 

Тип пункта меню - справа от поля Тип пункта меню,  щелкните ЛКМ на 
кнопке Выбрать.

Выберите тип пункта меню Список материалов категории

Щелкните  ЛКМ  на  вкладку  Обязательные  параметры  в  строке 
Категория щелкнуть ЛКМ выберите из списка нужную категорию, щелкнув 
по  ней  ЛКМ,  например  “Основные”  (категория  “основные”  должна  быть 
создана предварительно).

Сохраните пункт меню:

Кнопка  Сохранить  позволит  сохранить  созданный  пункт  меню  и 
оставит текущее диалоговое окно открытым для внесения изменений. 
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Кнопка  Сохранить  и  закрыть  позволит  сохранить  созданный  пункт 
меню, одновременно закрыть текущее диалоговое окно, тем самым перейти 
в окно Главное меню (Main Menu). 

Кнопка  Сохранить  и  создать  позволит  сохранить  созданный  пункт 
меню,  одновременно  открыть  диалоговое  окно  создания  нового  пункта 
меню. Это очень удобно при создании большого количества пунктов меню. 

Кнопка Отменить позволяет отменить все действия по созданию или 
редактированию пункта меню и перейти в окно Главное меню (Main Menu).

Внесите материалы в категорию
Зайдите в менеджер материалов, создайте несколько материалов для 

которых выберите категорию “Основные”

Проверьте результат на сайте:
Нажмите ЛКМ на кнопку Просмотр в верхнем правом углу окна.

Нажмите на пункт меню “Основные” в Главном меню (Main Menu) у Вас 
на  сайте  должны  быть  опубликованы  все  материалы,  размещенные  в 
категории “Основные” (например так, как показано на рисунке ниже). 
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